Stellenausschreibung
Gemeinde Michelbach an der Bilz
Landkreis Schwabisch Hall

Die Gemeinde Michelbach an der Bilz ist mit ihren rund 3.500 Einwohnern ein liebenswerter
Wohnort im Landkreis Schwébisch Hall.

Fur unser Team im Rathaus suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen
Mitarbeiter (m/w/d) in der Hauptverwaltung in Vollzeit (unbefristet)

Das Aufgabengebiet umfasst inshesondere:

Personenstandswesen

Verwaltung der 6ffentlichen Einrichtungen

Veranstaltungsmanagement innerhalb der Gemeinde

Geschéftsstelle des Gemeinderates
Internetprasenz und Social-Media-Auftritte

Was bringen Sie mit?

e abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbarer
Abschluss in einem kaufmé&nnischen Beruf oder mehrjahrige Berufserfahrung

o freundliches, kompetentes Auftreten, Einfihlungsvermogen, Teamfahigkeit und ein
hohes MalR an Kommunikationsfahigkeit

e Zuverlassigkeit und eine genaue Arbeitsweise und Flexibilitat hinsichtlich der
vielfaltigen Aufgaben und Arbeitszeit

Sie erkennen sich in diesem Profil?
Dann bieten wir Ihnen:

Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem aufgeschlossenen Team, das sich mit seiner
Gemeinde identifiziert. Es erfolgt eine leistungsgerechte Vergtitung entsprechend dem
Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst (TVOD) in Entgeltgruppe 8 mit den Ublichen
Sozialleistungen des o6ffentlichen Dienstes.

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bis zum 07. Oktober 2024 an das
Burgermeisteramt Michelbach an der Bilz, Hirschfelder Str. 13, 74544 Michelbach an der Bilz
oder per E-Mail: bewerbung@michelbach-bilz.de. Bei Fragen kontaktieren Sie uns Uber die
Mailadresse. Wir rufen dann auch gerne zurtick.

Informationen zur Gemeinde Michelbach an der Bilz finden Sie unter
www.michelbach-bilz.de.



